
Personalsachbearbeitung / Lohnbuchhaltung (m/w/d)
(11729)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Organisationstalent mit Zahlenaffinität gesucht – gerne auch in Teilzeit!

Sie lieben strukturierte Abläufe, haben ein Händchen für Zahlen, Daten, Fakten und verlieren auch in stressigen
Situa/onen nie den Überblick? Sie arbeiten gerne im Team und möchten Ihre Stärken in einem dynamischen Umfeld
einbringen? Dann passen Sie perfekt zu uns! Unser Vertriebsteam sucht Verstärkung in der Personalsachbearbeitung
/ Lohnbuchhaltung – mit einem Fokus auf administrative Prozesse rund ums Personal und die Abrechnung.

Personalsachbearbeitung / Lohnbuchhaltung (m/w/d)

Was dürfen Sie erwarten?

Intensive Einarbeitung inklusive persönlichem Mentor, der Ihnen jederzeit mit Rat und Tat zur Seite steht
Abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Eigenverantwortung in einem engagierten Team
Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein wertschätzendes Miteinander in einem
inhabergeführten Unternehmen
Attraktives Gehalt, leistungsabhängige Prämien und ein unbefristeter Arbeitsvertrag

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise erste Erfahrung in der Lohnsachbearbeitung
Erste Erfahrungen in der Personalsachbearbeitung, gerne im Umfeld der Arbeitnehmerüberlassung
Idealerweise Kenntnisse der Branchensoftware Landwehr L1 bzw. zvoove
Grundkenntnisse im Arbeits-, Tarif- und Sozialversicherungsrecht sind von Vorteil

Ihre Aufgaben:

Erstellung von Arbeitsverträgen, Pflege der Stammdaten sowie Bearbeitung von Ein- und Austritten
Unterstützung bei der Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung
Ansprechpartner für unsere internen und externen Mitarbeitenden in allen personalrelevanten Fragen
Verwaltung der Personaldaten im entsprechenden EDV-System
Eigenständige, sorgfältige Arbeitsweise und eine ausgeprägte Hands-on-Mentalität

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Andreas Mindl
Personalmanager
 

T:  089 / 24 210 12 07
M: 0160 / 53 93 941
jobs.muenchen(at)teamkompetent.de

teamkompetent GmbH 
Personaldienstleistungen 
Brienner Straße 54

tel:089/242101207
tel:0160/5393941
mailto:jobs.muenchen@teamkompetent.de?subject=Onlinebewerbung


80333 München

Abteilung(en): Controlling, Finanz- und Rechnungswesen
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