Assistenz der Geschaftsfihrung (m/w/d) 3500€/p.m.
(Direktvermittlung)

(8699)

© standort: Leipzig Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 3400 - 3600 Euro pro Monat

Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d) 3500€/p.m. (Direktvermittlung)

Du bist auf der Suche nach einem neuen Job mit Verantwortung? Dann hat Deine Suche jetzt ein Ende! Firr unseret
Premiumkunden in Leipzig suchen wir, zur Direktvermittlung, einen erfahrenen Kollegen fiir das Biiro.

Das erwartet Dich bei uns:

e Eine herausfordernde und spannende Tatigkeit in einem innovativen Unternehmen
e Entwicklungs - und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Ein wettbhewerbsfihiges Gehaltspaket (3500€ p.m.) und attraktive Zusatzleistungen
e Ein motiviertes und engagiertes Team

Das wiinschen wir uns von Dir:

e 2-jahrige kfm. Ausbildung oder dhnliche Qualifikation
e Gute MS-Office
e Du bist zuverlassig, flexibel und motiviert und behaltst auch in stressigen Situationen einen kiihlen Kopf

Deine Aufgaben im Team:

Direkte Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung im operativen und strategischen Tagesgeschéaft
Auftragsannahme, Warenprifung

Rechnungskontrolle, Rechnungen schreiben

Korrespondenz

Ablage

Du bist interessiert?

Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Bewerbe Dich noch heute bei uns - wir setzen uns umgehend mit Dir ir
Verbindung. Ein Anschreiben oder Lebenslauf ist nicht notig.

Deine 3-Wege zu uns:

e Klicke auf "JETZ BEWERBEN" oder sende uns eine Email an jobs.zwickau(at)teamkompetent.de
e Rufe uns an unter 0375 / 440 697 0 oder sende uns eine WhatsApp
e Besuche uns direkt in unserer Niederlassung in Zwickau - kein Termin notig.

Dein Weg zu uns:

Marcel Neddermeyer
Personaldisponent


mailto:jobs.zwickau@teamkompetent.de?subject=Online-Bewerbung 
tel:0375/4406970
https://wa.me/4916096779347

teamkompetent GmbH
Personaldienstleistungen

T: 0375 /4406970
M: 0160 / 967 793 47
jobs.zwickau(at)teamkompetent.de

teamkompetent GmbH
Personaldienstleistungen
Innere Schneeberger Str. 18/20
08056 Zwickau

Abteilung(en): Administration und Verwaltung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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