
Vertriebsassistenz (m/w/d) in Leipzig gesucht
(11945)

 Standort: Leipzig  Arbeitszeit: 37 - 40 Stunden pro Woche

Vertriebsassistenz (m/w/d) in Leipzig gesucht

Wir sind ein innovatives Unternehmen das sich auf Personalvermittlung spezialisiert hat. Wir bieten unseren Kunden
maßgeschneiderte Lösungen und legen großen Wert auf exzellenten Service sowie nachhaltige Partnerschaften. Zur
Verstärkung unseres Teams suchen wir einen engagierte Vertriebsassistenz, der uns dabei unterstützt, unsere
Vertriebsprozesse effizient zu gestalten und unser Unternehmenswachstum aktiv voranzutreiben.

Das erwartet Dich bei uns:

Ein modernes, freundliches Arbeitsumfeld in einem wachstumsorientierten Unternehmen
Vielfältige Aufgaben und spannende Projekte
Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und Weiterbildung
Ein motiviertes Team und eine offene Unternehmenskultur
Attraktive Vergütung sowie zusätzliche Benefits 

Das wünschen wir uns von Dir:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Erste Erfahrung im Vertrieb oder in der Assistenz
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel, PowerPoint und Word)
Ausgeprägte Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten am Telefon sowie im Kundenkontakt
Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit und hohe Serviceorientierung
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse sind von Vorteil

Deine Aufgaben im Team:

Unterstützung des Vertriebsteams bei der Bearbeitung von Anfragen und Aufträgen
Vorbereitung und Nachverfolgung von Angeboten, Aufträgen und Verträgen
Erfassung und Pflege von Kundendaten im CRM-System
Koordination und Organisation von Meetings, Terminen für das Vertriebsteam
Erstellung von Präsentationen und Vertriebsunterlagen
Mitwirkung bei der Planung und Umsetzung von Vertriebs- und Marketingaktionen
Kommunikation mit Kunden per E-Mail und Telefon
Durchführung von Marktanalysen und Recherchearbeiten

Du bist interessiert?

Wenn Du Interesse an dieser abwechslungsreichen Position hast und Teil unseres dynamischen Teams werden möchtest,
freuen wir uns auf deine Bewerbung. 

Bewerbung an: zwickau(at)teamkompetent.de



Wir freuen uns darauf, von Dir zu hören!

Dein Weg zu uns:

Ben Fahnert
Personalberater 

teamkompetent GmbH 
Personaldienstleistungen 

T: 0375 / 440 697 0 
M: 0160 / 908 939 28
jobs.zwickau(at)teamkompetent.de

teamkompetent GmbH 
Personaldienstleistungen 
Innere Schneeberger Str. 18/20
08056 Zwickau 

Abteilung(en): Personalwesen, Sachbearbeitung, Vertrieb

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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