
Wer wir sind
Lust auf eine neue Herausforderung? Auf einen unvergleichbaren Job? Dann kommen Sie zu teamkompetent.
 
teamkompetent ist seit 2003 der kompetente und zuverlässige Partner im Bereich der Personalvermittlung und der
Personaldienstleistung.
Nutzen auch Sie das professionelle Netzwerk und Know-how von teamkompetent für Ihre berufliche Zukunft.

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) Abrechnung
(1885)

 Standort: München  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir suchen Dich

Für unseren Kunden, ein medizinisches Labor in München, suchen wir zur Verstärkung für das Laborteam einen
Medizinische Fachangestellte (m/w/d) für die Abrechnung.
 

Deine Vorteile

Einen unbefristeteten tarifgebundenen Arbeitsvertrag mit einer Vergütung nach dem aktuell BAP/DGB
Tarifvertrag 
Urlaubs- und Weihnachtsgeld und bis zu 30 Tage Urlaub
Eine kompetente Betreuung und Beratung durch die Mitarbeiter von teamkompetent GmbH
Personaldienstleistungen
Einen sicheren Arbeitsplatz durch eine zukunftsorientierte Branche
topmodernes Arbeitsumfeld
Leichter Einstieg dank umfangreicher Einarbeitung durch ein professionelles Team
Angenehmes Betriebsklima in einem sehr kollegialem Team
Mitarbeiterevents
Fahrtkostenzuschuss
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Gute Verkehrsanbindung mit öffentlichen Verkehrsmitteln

Kenntnisse/ Anforderungen

abgeschlossene Ausbildung als Med. Fachangestellte (MFA) (m/w/d) bzw. Arzthelfer (m/w/d) oder eine
vergleichbare Qualifikation
Idealerweise erste Berufserfahrung in der Abrechnung nach EBM oder GOÄ´
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1)
Neben der fachlichen Kompetenz erfordert das Aufgabengebiet ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit,
eine rasche Auffassungsgabe sowie die Bereitschaft, sich auch in komplexe Sachverhalte einzuarbeiten
Freude an der Arbeit in einem Team und Kontaktbereitschaft in der Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen
Gute bis sehr gute MS-Office-Kenntnisse
Hoher Grad an Verantwortungsbewusstsein sowie sorgfältige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise
Sie besitzen Organisationstalent und bereichern mit Ihrem Engagement und Ihrer Begeisterungsfähigkeit unser
Team

 

Deine Aufgaben



gesamten Prozess der Abrechnungsbearbeitung abwickeln
Prüfung und Erstellung ärztlicher Privatabrechnungen auf den Grundlagen der GOÄ
Kundenbetreuung zu Fragen rund um das Thema Privatabrechnung und deren Dokumentation
Sie arbeiten im Rahmen der Tätigkeit an administrativen und organisatorischen Aufgaben
Fragen/Wünsche von Kunden und Rechnungsempfängern (Ärzte und Patienten) in Bezug auf die Abrechnung
sowie Reklamationen bearbeiten Sie sowohl telefonisch als auch schriftlich
Überprüfung und Aktualisierung von Preislisten und Erstellung von Kostenvoranschlägen
Fallbearbeitung und Archivierung
Bearbeitung der Tagespost
Selbstständiges Bearbeiten von Sonderaufgaben

Ihr Ansprechpartner

Andreas Mindl
Personalmanager
 

T:  089 / 24 210 12 07
M: 0160 / 53 93 941
jobs.muenchen(at)teamkompetent.de

teamkompetent GmbH 
Personaldienstleistungen 
Rindermarkt 6
80331 München 

Abteilung(en): Administration und Verwaltung

Tarifvertrag: BAP / DGB
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