Sachbearbeitung HR (gn)

(3899)

© standort: Amberg, Oberpfalz Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 Stunden pro Woche

Sachbearbeitung HR (gn)
Sie sind auf der Suche nach einem neuen Job? Dann hat Ihre Suche jetzt ein Ende!

Flr unseren Premiumkunden im Raum 92224 Amberg sind wir auf der dringenden Suche nach erfahrenen Kollegen(g/n).

Wir bieten lhnen:

o Umfassende Einarbeitung und einen Mentor, der Ihnen bei Fragen jederzeit zur Seite steht.

e Ein attraktives Gehalt sowie ein unbefristeter Arbeitsvertrag sind bei uns naturlich selbstverstandlich

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Raum fiir Eigenverantwortung in einem dynamischen, eingespielten
Team

e Flache Hierarchien, schnelle Entscheidungswege und ein faires Miteinander

lhr Profil:

e Erfolgreich absolvierte kaufmannische Ausbildung, z.B. als Personaldienstleistungskaufmann
/ Personaldienstleistungskaufmann (g/n) von Vorteil

e Den sicheren Umgang mit MS-Office (Word, Excel und PowerPoint) und die Bereitschaft, sich in interne
Programme einzuarbeiten, setzen wir voraus.

Aufgaben:

e Sie GUbernehmen operative Aufgaben, wie z.B. die Erstellung von Arbeitsvertragen, Bearbeitung von Ein- und
Austritten, Pflege von Stammdaten.

e Sie helfen in der Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Sie sind freundlicher und kompetenter Ansprechpartner fiir unsere internen und externe Mitarbeiter:innen und
Kolleg:innen

e Sie Ubernehmen die administrative und operative Verwaltung des Personals im entsprechenden EDV-System.

e Sie haben eine selbststandige und genau Arbeitsweise und die gewisse Hands-on-Mentalitat

Interessiert:

Dann sollten wir uns unbedingt kennenlernen! Bewerben Sie sich noch heute - wir setzen uns umgehend mit lhnen ir
Verbindung. Ein Anschreiben oder Lebenslauf ist nicht notig.

lhre 3-Wege zu uns:

e Klicken Sie auf "JETZ BEWERBEN" oder senden Sie uns eine Email an jobs.regensburg@teamkompetent.de
e Rufen Sie uns an unter 0941 / 584 373 0 oder senden Sie uns eine WhatsApp
e Besuchen Sie uns direkt in unserer Niederlassung in Regensburg - kein Termin notig.

Kontakt:

Katrin Mehltretter


mailto:jobs.regensburg@teamkompetent.de?subject=Online-Bewerbung 
tel:0941/5843730
https://wa.me/491706359321

T: 0941 /584 37 30
M: 0170 /63 59 321
jobs.regensburg@teamkompetent.de

teamkompetent GmbH
Personaldienstleistungen
Greflinger Str. 5

93055 Regensburg

Abteilung(en): Personalwesen, Sachbearbeitung
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP / DGB
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